MonaLingua OU éppekorralduse alused

1. Uldsiitted

1.1 MonaLingua OU (registrikood 14383128) dppekorralduse alused on koostatud ldhtudes
asutuse pohikirjast, Tdiskasvanute koolituse seadusest ja teistest digusaktides satestatud
pohimdtetest.

1.2 MonaLingua OU (edaspidi Kool) tegutseb tasemeeksamiks ettevalmistamisele suunatud
eesti keele tdienduskoolituse ldbiviimisega Haridus- ja Teadusministeeriumi kantsleri
késkkirja alusel 30.05.2018 nr 1.1-3/18/134.

1.3 Oppet66 vormid:

a) Avatud koolitused toimuvad koolituskalendri ja ajakava alusel. Avatud koolituste
korralduse, dppekavade ja ajakavadega saab tutvuda Kooli kodulehel
https://monalingua.voog.com/

b) Asutusesisesed koolitused viiakse 14bi kas Kooli vdi tellija koolitusruumides tellija poolt
heakskiidu saanud Sppe- ja ajakava pohjal.

1.4 Koolituse mahu arvestamise aluseks on akadeemiline tund (1 akadeemiline tund on 45
minutit).

2. Koolituste korraldamine

2.1 Koolitusele registreerumine toimub e-kirja teel. Kirjutada tuleb aadressile:
monicaklemet108@gmail.com

2.2 Koolil on digus koolitusgrupi mittetditumisel koolitus dra jitta voi koolituse toimumine
edasi liikkata kuni koolitusgrupi tditumiseni, teavitades koolituse edasililkkumisest voi
arajatmisest koolitusele registreerunuid telefoni v4i e-posti teel.

3. Oppemaksu tasumine

3.1 Koolituse eest tasumine toimub reeglina pangaiilekandega voi sularahas.

3.2 Koolitustasu tagastatakse, kui dppija informeerib Kooli oma soovist koolitusest loobuda
24 tunni jooksul pdrast esimest tundi. Hilisemaid pretensioone arvesse ei voeta.

3.3 Koolituse poolelijatmisel dppetasu ei tagastata. Kui katkestamiseks on mdjuv pdhjus (nt
tervislikud pohjused), siis saab dppija Opingud 10petada jargmise grupiga.

4. Oppija digused ja kohustused

4.1 Oppijal on digus:

a) enne Oppima asumist tutvuda koolituse dppekorralduse ja dppekavaga ning saada
tdiendavat infot koolituse kohta;

b) valida oma huvidele, eelteadmisele ja vdimalustele vastav koolitus ning saada dpet
vastavalt dppekavale, ette ndhtud mahus, kohas ja ajal.

¢) saada koolituse dppekava kirjelduses ettendhtud dppematerjale;

d) saada koolituse edukal ldbimisel seda kinnitav tunnistus.

4.2 Oppija on kohustatud:

a) tegutsema hiadaolukorras (tulekahju, veeavarii jms) vastavalt eeskirjadele ja Kooli tootajate
korraldustele;

b) hoidma heaperemehelikult tema kasutusse antud dppevahendeid ja Kooli vara;

c) kdituma vastavalt {ildtunnustatud kdlblusnormidele;

d) tasuma oppemaksu kokku lepitud summas ja kuupéeval,

5. Taienduskoolituse Oppekava

5.1 Taienduskoolituse alusdokumendiks on tdienduskoolituse dppekava.

5.2 Avatud koolituste kinnitatud dppekavad avalikustatakse Kooli kodulehel.

6. Viljastatavad dokumendid

6.1 Igale tdiendkoolituses osalenule viljastatakse tdend voi tunnistus.



6.2. Tdend viljastatakse koolituses osalemise kohta dppijale juhul, kui koolitusel ei olnud
voimalik hinnata dpiviljundite saavutatust (nt dppija ei tulnud ldputesti tegema) vdi dppija ei
saavutanud neid.

6.3. Tunnistus véljastatakse dppijale juhul, kui dppija osales vihemalt 70%
kontakttundides, koolituse kdigus oli voimalik hinnata dppija dpivaljundite saavutatust ja
koolitusel osaleja saavutas need.

6.4. Tunnistusi ja tdendeid viljastatakse vastavalt dppija soovile, kas paberil voi
elektrooniliselt.

7. Isikuandmete kogumine ja tootlemine

Kool kogub 6ppijate kohta jargmisi andmeid: nimi, elukoht, e-post, telefon ja isikukood.
Isikukood on vajalik tunnistuse ja tulumaksu tagastuse jaoks. Isikuandmeid kdideldakse
vastavalt isikuandmete kaitse seaduse § 6.

9. Rakendussitted

Koolituskeskuse dppekorralduse kord kehtib alates 01.06.2018



